Правила заполнения личного листка по учету кадров: 
- заполняется от руки (собственноручно);

- заполняется каллиграфическим (хорошо читаемым) почерком;

- шариковой ручкой (одной) синего (фиолетового, черного) цвета;

 - без помарок, без исправлений;

- в строгом соответствии с графами в полном объеме (читайте внимательно содержание граф и до конца);

- не допускаются прочерки и отрицательные ответы «нет» (в данном случае отвечаем глаголом с частицей не «не имею, не обучался, не привлекался» и т.д.);

- не допускаются сокращения;

- обязательны подпись и дата заполнения;

- указанные данные должны соответствовать действительности на момент заполнения.

